SPECJALISTA DS. ADMINISTRACJI
W DZIALE HANDLOWYM

OSOBA NA W/W STANOWISKU BEDZIE ODPOWIEDZIALNA ZA:
« Wsparcie dziatu handlowego w obszarze administracyjnym,
« Wprowadzanie i aktualizacja danych w systemie ERP,
« Wsparcie w koordynacji proceséw zwigzanych z realizacjg zomowiery i dostaw,
« Kontaokt z klientami i partneromi w zakresie biezqcej obstuqi,
« Wspodtpraca z dziatem produkcji, logistyki i ksiegowoéci,

« Przygotowywanie dokumentacji handlowej i raportdw na potrzeby wewnetrzne,

W REALIZACJI ZADAN POMOCNE BEDA:
o Komunikatywnos¢ i umiejetnosé pracy w zespole,
« Biegta znajomos¢ jezyka angielskiego (warunekkonieczny),
« Sprawna obstuga komputera min. pakiet Office,
« Wielozadaniowosc¢ i dobre zarzgdzanie czasem pracy,
o Umiejetnos¢ pracy pod presjq czasy,
o Doktadnosé¢ w realizacji zadan,

« Dyspozycyjnosé.

OFERUJEMY:
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Przejrzysty i stabilng forme Atrakcyjne warunki Wysoki standard pracy Liczne benefity
zatrudnienia finansowe pozaptacowe

PROSIMY O WYStANIE CV PRZEZ FORMULARZ NA STRONIE
@ 538 454 444

| ETAP REKRUTACJI ODBYWA SIE TELEFONICZNIE

Wysytajgc zgtoszenie przez formularz, zgodzasz sie na przetwarzanie Twoich danych dla potrzeb niezbednych do
realizacji proceséw rekrutacji (zgodnie z Ustawq z dnia 29. 08. 1997 roku o Ochronie Danych Osobowych Dz.U. z 2002r.
Nr 101, poz. 926 ze zm)) Jezeli chcesz , abysmy zachowali Twoje CV w naszej bazie, umieéé dodatkowo w CV nastepujgcq
zgode: Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w moim zgtoszeniu rekrutacyjnym dla celdw
przysztych rekrutacji®.

Zgode mozesz wycofad wysytajqc informacje na adres e-mail: kontakt@unico-poland.eu



